HURAIAN PINDAAN DOKUMEN ISO UPM

BAHAGIAN A: Huraian Pindaan Dokumen ISO

(Diisi oleh Pemohon/Pemilik Proses dan sila abaikan ruangan No. CPD kerana akan dilengkapkan oleh TPKD PP)

Pemilik Huraian Pindaan Dokumen * Tambahan (T) /
No.CPD | proses . (P)
Asal Pindaan Pemeotongan
OPR KOLEJ Nama Dokumen: PROSEDUR PENEMPATAN PELAJAR LAMA Nama Dokumen: PROSEDUR PENEMPATAN PELAJAR LAMA T
(KOLEJ): Kod Dokumen: UPM/OPR/KOLEJ/P003 Kod Dokumen: UPM/OPR/KOLEJ/P003
03/2018 No. Isu:03, No. Semakan: 00, Tarikh Kuatkuasa: 08/12/2017 No. Isu:03, No. Semakan: 01, Tarikh Kuatkuasa: 16/03/2018
4.0 DOKUMEN RUJUKAN 4.0 DOKUMEN RUJUKAN
T

Nombor Dokumen

Tajuk Dokumen

Nombor Dokumen

Tajuk Dokumen

Sistem Maklumat Pelajar

Sistem Maklumat Pelajar

MS 1SO 9001: 2015

Quality Management Systems- Requirements

ISO/IEC 27001:2013

Information Security Management Systems-
Requirements

Buku Rekod Aktiviti Pelajar

MS 1SO 9001: 2015

Quality Management Systems- Requirements

ISO/IEC 27001:2013

Information Security Management Systems-
Requirements

OPR/KOLEJ/GP01/P | Garis Panduan Tinggal Di Luar Kampus

ENOO3 OPR/KOLEJ/GP01/P | Garis Panduan Tinggal Di Luar Kampus
OPR/KOLEJ/GP03/P | Garis Panduan Pertukaran Kolej ENOO3

ENOO3 OPR/KOLEJ/GP03/P | Garis Panduan Pertukaran Kolej
OPR/KOLEJ/GP01/P | Garis Panduan Pengendalian ENOO3

EN0O4 Aduan Kerosakan Penginapan Pelajar OPR/KOLEJ/GP01/P | Garis Panduan Pengendalian

Terkini Kalendar Akademik EN0O4 Aduan Kerosakan Penginapan Pelajar

OPR/KOLEJ Garis Panduan Rayuan Tinggal Di Kolej
/GP03/PEN004
Terkini Kalendar Akademik
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Pemilik

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /

No. CPD
Proses Asal Pindaan Pemotongan (P)
6.0 PROSES TERPERINCI 6.0 PROSES TERPERINCI T
Perincian Rekod/ Perincian Rekod/
Dokumen Rujukan Dokumen Rujukan
6.2 (a) Laksanakan semakan kapasiti semasa bilik pelajar | Statistik Penempatan 6.2 (a) Laksanakan semakan kapasiti semasa bilik pelajar Statistik
berdasarkan Statistik Penempatan Pelajar di Pelajar Baharu berdasarkan Statistik Penempatan Pelajar di Kolej. Penempatan Pelajar
Kolej. (b) Terima jumlah pelajar baharu daripada BHEP Baharu
(b)  Terima jumlah pelajar baharu daripada BHEP mengikut Jantina untuk sesi akan datang.
mengikut Jantina untuk sesi akan datang. 6.6 (a) Keluarkan pekeliling permohonan rayuan tinggal di Borang Rayuan
6.6 (a) Keluarkan pekeliling permohonan rayuan Borang Rayuan kolej pada semester kedua melalui Papan Tinggal Di Kolej
tinggal di kolej pada semester kedua melalui Tinggal Di Kolej Kenyataan dan Media Sosial. (OPR/KOLEJ/
Papan Kenyataan dan Media Sosial. (OPR/KOLEJ/ BRO3/
BRO3/ (b) Pelajar yang memohon rayuan dikehendaki mengisi PEN003)
(b) Pelajar yang memohon rayuan dikehendaki PENOO3) Borang Rayuan Tinggal Di Kolej
mengisi Borang Rayuan Tinggal Di Kolej (OPR/KOLEJ/BRO3/PEN003) pada semester kedua
(OPR/KOLEJ/BRO3/PEN003) pada  semester dengan merujuk Garis Panduan Rayuan Tinggal Di
kedua. Kolej (OPR/KOLEJ/GPO3/PEN0O3)
(c)  laksanakan proses pemilihan pelajar lama (c) Laksanakan proses pemilihan pelajar lama mengikut
mengikut kaedah yang bersesuaian. kaedah yang bersesuaian.
(d) Pamerkan senarai nama pelajar rayuan yang (d) Pamerkan senarai nama pelajar rayuan yang berjaya
berjaya nmengikut jantina sebelum cuti akhir nmengikut jantina sebelum cuti akhir semester
semester melalui Papan Kenyataan dan melalui  Papan Kenyataan dan Media Sosial.
Media Sosial.
6.8 Sekiranya tidak berjaya pelajar perlu mengisi Borang Borang Tinggal Di
6.8 Sekiranya tidak berjaya pelajar perlu mengisi Borang Borang Tinggal Di Tinggal Di Luar Kampus (OPR/KOLE)/BRO4/PEN003) Luar Kampus
Tinggal Di Luar Kampus (OPR/KOLEJ/BR04/PENOO3) Luar Kampus dengan merujuk Garis Panduan Tinggal Di Luar Kampus | (OPR/KOLEJ/BR04/P
dengan merujuk Garis Panduan Luar Kampus | (OPR/KOLEJ/BRO4/PE (OPR/KOLEJ/GPO1/PEN003) atau Borang Pertukaran EN003)/
(OPR/KOLEJ/GP0O1/PENO03) atau Borang Pertukaran N003)/ Kolej (OPR/KOLEJ/BRO2/PEN003) dengan merujuk Garis | Borang Pertukaran
Kolej (OPR/KOLEJ/BR0O2/PEN003) dengan merujuk Borang Pertukaran Panduan Pertukaran Kolej (OPR/KOLEJ/GP03/PEN003 Kolej
Garis Panduan Pertukaran Kolej Kolej (OPR/KOLEJ/BRO2/P
(OPR/KOLEJ/GPO3/PENOO3). (OPR/KOLEJ/BRO2/PE ENO003)
N003) 6.14 Laksanakan proses pembelian/penggantian/baikpulih Borang Semakan
6.14 | Laksanakan proses pembelian/penggantian/baikpulih Borang Semakan mengikut keperluan semasa dan keutamaan dengan Inventori Bilik
mengikut keperluan semasa dan keutamaan dengan Inventori Bilik merujuk: Penginapan Pelajar
merujuk: Penginapan Pelajar (a) Borang Semakan Inventori Bilik Penginapan Pelajar | (OPR/KOLEJ/BR0O2/P
(a) Borang  Semakan Inventori  Bilik | (OPR/KOLEJ/BRO2/PE (OPR/KOLEJ/BRO2/PEN001) atau Borang Semakan | ENO0O01)atau Borang
Penginapan Pelajar (OPR/KOLEJ/BR0O2/PEN002) N002) atau Borang Inventori Bilik Penginapan Pelajar | Semakan Inventori
atau Borang Semakan Inventori Bilik Penginapan Semakan Inventori (UPM/KK/BOT/BRO1) serta, Bilik Penginapan
Pelajar (UPM/KK/BOT/BRO1) serta, Bilik Penginapan (b) Borang Aduan Kerosakan Penginapan Pelajar Pelajar
(b) Borang Aduan Kerosakan Penginapan Pelajar Pelajar (OPR/KOLEJ/BRO1/PEN004) atau Borang Aduan (UPM/KK/BOT/
(OPR/KOLEJ/BRO1/PENO04) atau Borang Aduan (UPM/KK/BOT/ Kolej 12, 14, 15 dan 16 (OPR/KOLEJ/BR01/BOT) BRO1)
Kolej 12, 14, 15 dan 16 (OPR/KOLEJ/BRO1/BOT) BRO1) (merujuk Garis Panduan Pengendalian Aduan Borang Aduan
(merujuk Garis Panduan Pengendalian Aduan Borang Aduan Kerosakan Penginapan Pelajar Kerosakan
Kerosakan Penginapan Pelajar Kerosakan (OPR/KOLEJ/GP0O1/PENPO04). Penginapan Pelajar
(OPR/KOLEJ/GPO1/PENPOO4). Pelajar Penginapan Pelajar 6.15 | Sahkan bilik sedia ... Borang Semakan Inventori Bilik | (OPR/KOLEJ/BRO1/P
(OPR/KOLEJ/GPO1/PENPO04). (OPR/KOLEJ/BRO1/PE Penginapan Pelajar (OPR/KOLEJ/BRO2/PENO01) atau | EN0O4)atau Borang
6.15 Sahkan bilik sedia ....... Borang Semakan Inventori NO04) atau Borang Borang  Semakan Inventori Bilik Penginapan Aduan Kolej 12, 14,
Bilik Penginapan Pelajar (OPR/KOLEJ/BR0O2/PEN002) Aduan Kolej 12, 14, Pelajar(UPM/KK/BOT/BRO1) 15 dan 16
atau Borang Semakan Inventori Bilik Penginapan 15dan 16 (OPR/KOLEJ/BRO1/B
Pelajar(UPM/KK/BOT/BRO1) (OPR/KOLEJ/BRO1/B oT)
oT)

2/10




No. CPD

Pemilik

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /

Proses Asal Pindaan Pemotongan (P)
7.0 REKOD 7.0 REKOD P
Tangg Tangg
. Kod :ail, Ta.juk Fail dan Tanggungjawa UnEJ: Te‘;npat Kuasa . Kod Fail, Ta'juk Fail dan Tanggungjawa ungJ: Te:\pat Kuasa
enarai Rekod b Mengumpul wa an Melupu ! Senarai Rekod b Mengumpul wa an Melupu
I . Menye Tempoh I " Menye Tempoh
dan Memfail . s dan Memfail . s
lengga Simpanan lengga Simpanan
ra ra
4, UPM.(PTJ).700-4/3/3 PK/PPK PT Tempat Pengetu 4, UPM.(PTJ).700-4/3/3 PK/PPK PT Tempat Pengetu
(P/0) Simpanan a (P/O) Simpanan a
PERMOHONAN Dokumen PERMOHONAN Dokumen
PENGINAPAN LUAR dan PENGINAPAN LUAR dan
KAMPUS Rekod KAMPUS Rekod
Kolej Kolej
e Senarai nama pelajar e Senarai nama pelajar
yang 5 tahun yang 5 tahun
memohon tinggal memohon tinggal
luar kampus luar kampus
e  Surat pemakluman e  Surat pemakluman
kepada Ibu kepada Ibu
Bapa Bapa
®  Surat—pemakluman—ke e Borang Tinggal Di Luar
BHER dan- Kampus
———Bendakari (OPR/KOLEJ/BR0O4/PENO
e  Borang Tinggal Di Luar 03)
Kampus
(OPR/KOLEJ/BR0O4/PENO
03)
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Pemilik Huraian Pindaan Dokumen * Tambabhan (T) /
No.CPD | proses i Pemotongan (P)
Asal Pindaan
8.0 SEJARAH SEMAKAN 8.0 SEJARAH SEMAKAN T
Disedia . - Dilulus/
No. oy No. Kelulusan dan I?llulus/ Tarikh No. e Kelulusan Disedia Dilulusk Tarikh
Sema " Diluluskan Semak | No.CPD dan
Isu CPD Mesyuarat disema Kuatkuasa Isu Mesyuarat . an Kuatkuasa
kan semula an disemak
k semula
Mesyuarat OPR: Mesyuarat
OPR: Pengurusan iy Pengurusan I1SO TNC
02 07 KOLEJ 1SO Kolej kali (Jé\IPCA) WP 30/04/2013 02 07 1'(/(;;?3 Kolej kali ke-41 (HEPA) we 30/04/2013
1/2013 ke-41 (18.4.2013)
(18.4.2013) Mesyuarat Khas
Mesyuarat OPR: Jawatankuasa NG
. Khas 02 08 KOLEJ Pengurusan I1SO WP 12/12/2014
OPR: Jawatankuasa TNC 2/2014 Kolej (HEPA)
02 08 KOLEJ wp 12/12/2014
Pengurusan (HEPA) (11.11.2014)
2/2014 .
ISO Kolej Mesyuarat
(11.11.2014) OPR: Pengurusan I1SO NG
Mesyuarat 02 09 KOLEJ Kolej Kali Ke-48 (HEPA) WP 19/11/2015
. Pengurusan 1/2015 (Sukuan Ketiga)
OPR: 1SO Kolej Kali TNC 15.10.201
02 09 KOLEJ ) wp 19/11/2015 (15.10.2015)
1/2015 Ke-48 (Sukuan (HEPA) Mesyuarat Khas
Ketiga) OPR: Jawatankuasa
(15.10.2015) 02 10 KOLEJ Pengurusan ISO | TPKD PP TWP PP 18/08/2017
Mesyuarat 4/2017 Kolej
OPR: Khas TPKD (3 Ogos 2017)
02 10 KOLEJ Pengurusan pp TWP PP 18/08/2017 Mesyuarat
4/2017 1SO Kolej OPR: Pengurusan I1SO
(3 Ogos 2017) 03 00 KOLEJ Kolej Kali ke-53 TPKDPP | TWP PP 08/12/2017
Mesyuarat 7/2017 (13 Oktober
OPR: I:gnfulrgs;n“ TPKD .
03 00 KOLE) keOSeJ3 @ op TWP PP 08/12/2017 Mesyuarat Khas
729171 (13 oktober opp | Jawatankuase
2017) 03 01 KOLEJ g Kolej TPKD PP TWP PP 16/03/2018
03/2018 (23 Januari
2018)
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No. CPD

Pemilik

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /

Proses Asal Pindaan Pemotongan (P)
OPR KOLEJ Nama Dokumen: Borang Permohonan Penginapan Tinggal di Kolej | Nama Dokumen: Borang Permohonan Penginapan Tinggal di Kolej T&P
(KOLEJ): Kod Dokumen: OPR/KOLEJ/BRO1/PEN003 Kod Dokumen: OPR/KOLEJ/BRO1/PEN003
03/2018 No. Isu:02, No.Semakan:06, Tarikh Kuatkuasa: 12/12/2014 No. Isu:02, No. Semakan: 07, Tarikh Kuatkuasa: 16/03/2018
T&P
Lekatkan gambar Lekatkan gambar
! saz pasport A BUTIR-BUTIR DIRI/ PERSONAL INFORMATION st pasport
A BUTIR-BUTIR DIRI/ PERSONAL INFORMATION Peas tcha i rp;ez?;mic:, : rghm
site pesspud Nama/ Nome : e
Nama/ Nome -
SILAISIKAN DENGAN HURUF BESAR/ PLEASE USE CAPITAL LETTERS
SILAISIKAN DENGAN HURUF BESAR PLEASE USF CAPITAL LETTERS
Program / Programme:
Progam / Fmgrom: Semester Terkin] / Cument Semester :
Semester Terkii  Cument Semester - No. Matrik/ Matric No.: No. Blik & Blok/ Room No. & Black:
Na. Matrik/ Matric No.: Na. Bilik & Blok/ Room No. & Block: Bangsa/ Roce ; Agama/ Religion:
Bangsa/ Roce : Agama/ Religion: Biasiswa/ Piniaman/ Scholarship Loan: No. Tel Birmbit/ Handohane Ne. :
Sats Pear/ Sudent Sots (] AWAM ] PALAPES [ SUKGS CJssea [ (andakan mana yang berkaftan
Clogs [ andakan mana yang beriitan Akuan Pelajar/ Student Acknowledgement:

i, 1 Semua maklumat di afas adaleh benar, dan save memahami Sndlsken tataterfib baleh diambil sekiranya
maklumat vang diberi adalah palsu. Al the information given is true and | fully understond discipfinary

action can be taken if information given is false.

il | Sedia mematuh] semua perafuran Kalel dan bersedia menerims ssharang tindakan tataterth ke didapat
bersalsh melaneear peraturan Kole], Ready to abey all college rules and acespt any disciplinary action if |

break the college rules.

Tandatangan Pemohon/ Applicant’s Signature :

Tarikh/ Date:
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No. CPD

Pemilik
Proses

Huraian Pindaan Dokumen *

Asal

Pindaan

Tambahan (T) /
Pemotongan (P)

Akuan Pelajar/ Student Acknowledgement:

I Semua maklumat di afas addlah, benar dan sava memahani ndekan fafaterth boleh diambil sekiranva
maklumat yang diberi adalh palsu ANl the information given is true and | fully understand disciplinary
action can be taken if informatian given is false.

il | Sedia memaiuhi semua peraturan Kolei dan bersedia mensrima szbarang findakan tataterth iika didanati
bersalah melangzar, peraturan Kolgj, Ready to abey all college rules and aceept any disciplinary action if |

break the college rules.

Tandatangan Pemahan/ Applicant’s Signature : Tarikh/ Date:

B. PENGESAHAN JUMLAH MERIT (diisi oleh Rresiden) Wakil Majlis Tertinggi Mahasiswa Kolej)
VERIFICATION FOR TOTAL MERIT (to be filled by President/ Representative Of Student High Council]

B, PENGESAHAN JUMLAH MERIT (diisi oleh Wikl Majlis Tertingzi Mahasiswa Kole])
VERIFICATION FOR TOTAL MERIT (to be fillad by Representative Of Student High Counci

Perkara

Merit
Kolej

Merit Antarahangsa /
Kebangsaan / Universiti

Merit Persatuan |
Kelah

Merit
Fakutti

Markah Merit Minima yang
Melayakkan Tinggal di Kolgj

56

16

12

L

Markah Merit yang
Diperolehi

Markah Demerit {lika Ada)

Perk Merit Merit Antarabangsa | Merit Persatuan / Merit
eriara Kolej Kebangsaan | Universiti Kelah Fakulti
Markah Merit Minima yang
56 16 12 L

Melayakkan Tinggal di Kole]

Jumlzh Markah Merit
Sebenar yang telah Disahkan

Markah Merit yang
Diperalehi

Markah Demerit {Jika Ada)

Tandatanzan & Cap/
Signature & Stomp

Tarikhy Date -
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Pemilik

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /

No-CPD | Proses Asal Pindaan Remotongan (P)
OPR KOLEJ Nama Dokumen: Garis Panduan Pengendalian Nama Dokumen: Garis Panduan Pengendalian
(KOLEJ): Aduan Kerosakan Penginapan Pelajar Aduan Kerosakan Penginapan Pelajar
03/2018 Kod Dokumen: OPR/KOLEJ /GPO1/PEN004 Kod Dokumen: OPR/KOLEJ /GPO1/PEN004
No. Isu:02, No.Semakan:09, Tarikh Kuatkuasa: 19/11/2015 No. Isu:02, No.Semakan:10, Tarikh Kuatkuasa: 16/03/2018
TUJUAN TUIUAN T&P

PANDUAN

1. Pelajar hendaklah mengisi dengan lengkap Borang Aduan Kerosakan Penginapan Pelajar,
|OPR/KOLE]/BRO1/PENO04) atau Borang Aduan Kolej12,14, 15 dan 16 (OPR/KOLEI/BRO1/BOT) yang
boleh didanati di Pejshat Am Kalei berkenaan sekiranys terdapat kernsakan pada inventori billk

L Borang tersebut hendaklah dicap dicatat tarikh, masa terima seria nama settermasleh daf vang
bertugas di kaunter kolej dan diserahkan kepads dpstekeileMidkana Penolong Jurutera/Pembanty
Kemahiran afau, ke pihak PISD/UPMH apesatas bagl kolej yang felah, diserah wrus seeismendid
mﬁmﬂ—;ﬁm £ j -

3. Tindakan terhadap advan vang bolsh dilskukan oleh pihak kelei fanpa kelulusan Pejabat
Pembangunan dan Pengurusan Asst (PPPA) akan dilaksanakan selewat-lewatnya dalam masa 2 hari
bekeria (18 jam) dan jika keria-keria pembaikan yang besar akan diambil tindakan salaprasaSha
bekerfz herzantung kepada kelulusan PPPA, UPM kecuali kerjakeria darurat

4 Tindakan pembaikan yang telah dilaksanakan hendaklah mendanat peneesahan Pengurus/ Penolong
Pengurys kalej yang berkenaan.

5. Tindakan pembaikan yang telah dilsksanakan hendaklah dicatatkan di dalam Log Pengrimaan Aduan
Kerosakan Penginapan Pelaiar |OPR/KOLEI/LO1/PENO0A) dan Kad Petak Stok [KEWPS 4) perlulah

berdssarken Borang Aduan Kerosakan Penginanan Pelaiar (OPR/KOLEI/BRO1/PENDD4) atay Borang
Aduan Kolej 12, 14, 15 dan 16 (OPR/KOLEI/BRO1/BOT) dan 51t Log Penerimaan Aduan Kerasakan
Penginapan (OPR/KOLEI/LO1/PENQD4)..

Garis_panduan_ini_bertujuan_menerangkan kaedah yang perlu_dilakukan oleh Kolej-Kolej dalan

mengendalikan aduan kerosakan penginapan oleh pelajar.

PANDUAN
1. Pelajar hendaklah mengisi dengan lengkap Borang Aduan Kerosakan Penginapan Pelaja

(OPR/KOLEJ/BR01/PEND04) atau Borang Aduan Kalej 12, 14, 15 dan 16 (OPR/KOLEI/BRO1/BOT) yan
boleh didapati di Pejabat Am Kolej berkenaan sekiranya terdapat kerosakan pada inventori bilik.

Borang tersebut hendaklah dicatat tarikh, masa terima serta nama staf yang bertugas di kaunte

kolej dan diserahkan kepada Penolong Jurutera/Pembantu Kemahiran atau ke pihak PISD/UPNMH

bagi kolej yang telah diserah urus.

Bagi Kole] Serah Urus staf hendaklah menghantar Borang Aduan Kerosakan Penginapan Pelaja

(OPR/KOLEJ/BROL/PEN004] stau Borans Adusn Kolej 12, 14, 15 dan 16 (OPR/KOLEI/BROL/BOT

yang telah diisi oleh pelajar dan mengisi Log Serahan Borang Aduan Kerosakan Penginapan Pelaja

(Kolej serah Urus) kepada PJSD/UPMH untuk tindakan selanjutnya.

Tindakan terhadap aduan yang boleh dilakukan oleh pihak kolej tanpa kelulusan Pejabal

Pembangunan dan Pengurusan Aset(PPPA) akan dilaksanakan selewat-lewatnya dalam masa 2 ha

bekerja (18 jam) dan jika kerja-kerja pembaikan yang besar akan diambil tindakan bergantung

kepada kelulusan PPPA, UPM kecuali kerja-kerja darurat.

Tindakan pembaikan yang telah dilaksanakan hendaklah mendapat pengesahan Pengurus/ Penolong
Pengurus kolej yang berkenaan.

Kerosakan Penginapan Pelajar (OPR/KOLEJ/L01/PEN004) dan Kad Petak Stok (KEWPS 4} perlulah
dikemaskini.

Analisis Kerosakan Penginapan Pelajar secara bulanan hendaklah dibuat berdasarkan Borang Aduan
Kerosakan Penginapan Pelajar (OPR/KOLE!/BRO1/PEN004) atau Borang Aduan Kolej 12, 14, 15 dan
16 (OPR/KOLEJ/BROL/BOT)m serta log Penerimaan Aduan Kerosakan Penginapan
(OPR/KOLEJ/LOL/PENDD4).

Analisis Kerosakan Penginapan Pelajar secara sukuan hendaklah dibuat berdasarkan Borang Aduan
Kerpsakan Penginapan Pelajar (OPR/KOLEI/BRO1/PEN004) gtau Borang Aduan Kolej 12, 14, 15 dan
16 [OPR/KOLEI/BRO1/BOT) serta Llog Penerimaan Aduan  Kerosakan Penginapan

[OPR/KOLEI/LO1/PENOD4) dan dihantar laporan tersebut kepada Timbalan Penyelaras Kemudahan
dan Infrastruktur Kolej untuk tindakan selanjutnya.
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No. CPD Pemilik Huraian Pindaan Dokumen * Tambahan (T) /
' Proses Asal Pindaan Pemotongan (P)
OPR KOLEJ Nama Dokumen: Borang Aduan Kerosakan Penginapan Pelajar Nama Dokumen: Borang Aduan Kerosakan Penginapan Pelajar T&P
(KOLEJ): Kod Dokumen: OPR/KOLEJ/BR0O1/PEN004 Kod Dokumen: OPR/KOLEJ/BRO1/PEN004
03/2018 No. Isu:02, No. Semakan:08, Tarikh Kuatkuasa: 8/12/2018 No. Isu:02, No. Semakan:09, Tarikh Kuatkuasa: 16/03/2018
P

\ (. KEGUNAAN PEJABAT [OFFICE USE) |

Nama Petuges/ Staf Nome:

o= hd

faint Borsiig:

Jenis kerosakan/ Type of Domage :

AKerasakan Awam/ Public Damage

Kod jenis keroskan | Masadiambil | Kod jenis kerosakan | Masadiamhil | Kod jenis kerosakan | Masa diambil

| (. KEGUNAAN PEJABAT (OFFICE USE) |

Nama Petugas/ Staf Name:

Jenis kerosokany Type of Damage -

AKerosakan Awam/ Public Damage

Kod jenis kerosakan | Masadizmbil | Kod jenis kerosakan | Masadiambil | Kod jenis kerosakan | Masa diambil
| Damage code | Timetoken | / Domage code /Timetaken | [Domagecode | [ Time taken

| Damoge code {Timetaken | / Damage code [Timetaken | /Domogecode | / Time taken W0 A5 I
ADL A5 ALY AR Al AlD
AR AlG AlD Al3 AO7 All
A3 A0T All A4 Ag AL2
A AR AL

B.Kerosakan Elektrik Electricol Domage

Kod jenis kerosakan | Masadiambil | Kod jenis kerosakan | Masadiamhil | Kod jenis kerosakan | Masa diambil
| Damage code [Timetoken | /Domagecode | /Timetaken | /Domogecode |/ Time taken

B0l 805 805
B2 Bo6 810
B3 807
B4 808

B.Kerosakan Elektrik/ Electrical Domage

Kod jenis kerosakan | Masadizmbil | Kod jenis kerosakan | Masadiambil | Kod jenis kerosakan | Masa diambil
| Damage code | Timetoken | / Domage code /Timetaken | [Domagecode | [ Time taken

B0l B05 Bog
B0z il B10
B03 807
B4 i}
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Pemilik

Huraian Pindaan Dokumen *

Tambahan (T) /

No. CPD —
Proses Asal Pindaan Pemotongan (P)
OPR KOLE)J Nama Dokumen: GARIS PANDUAN RAYUAN TINGGAL DI KOLEJ Nama Dokumen: GARIS PANDUAN RAYUAN TINGGAL DI KOLEJ
(KOLEJ): Kod Dokumen: OPR/KOLEJ/GP03/PEN0OO3 Kod Dokumen: OPR/KOLEJ/GP03/PEN0OO3
03/2018 No. Isu:01, No.Semakan:00, Tarikh Kuatkuasa: 16/03/2018 No. Isu:01, No.Semakan:00, Tarikh Kuatkuasa: 16/03/2018

-BAHARU-
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BAHAGIAN B: Kelulusan CADANGAN PINDAAN DOKUMEN ISO
(Diisi oleh PKD / TPKD mengikut skop dokumen ISO)

Peneraju Proses: KOLEJ KEDIAMAN

MESYUARAT KHAS PENGURUSAN ISO
Kelulusan Mesyuarat: KOLE) Kali ke- 3
Tarikh Mesyuarat: 23 JANUARI 2018

Cadangan Tarikh Kuatkuasa *: 16.03.2018

Nota *:
- Tarikh Kuatkuasa merujuk kepada tarikh yang ditetapkan dan sila berhubung dengan PKD sekiranya perlukan tarikh kuarkuasa lain
- Masukkan Huraian Pindaan Dokumen yang dilampirkan oleh pencadang bersama Borang Cadangan Pindaan/Tambahan Dokumen.
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